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COMMENT DEPOSER UN PROJET D’ECOLE 
 

 

I] Le portail de services en ligne de la Ville de Roubaix 
 

L’adresse du portail est : https://services.ville-roubaix.fr  

 

Le téléservice permettant de déposer un dossier de projet d’école, se trouve dans la 

rubrique « Vous êtes un professionnel » 

 

 
Puis téléservice « Appel à projet des écoles » : 

 

 

https://services.ville-roubaix.fr/
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Un lien plus direct permet d’arriver au même endroit : https://services.ville-

roubaix.fr/demarches/projet_ecole  
 
 

II] S’identifier sur le portail 
 
La création d’un compte n’est pas obligatoire, mais elle est préconisée. 
Le compte permettra, entre autre, de faire une sauvegarde temporaire de son dépôt, puis de 
le compléter ultérieurement. 
Si le déposant désire ne pas créer de compte, il devra effectuer son dépôt en une seule fois. 
 

 
 
Lors de la création de son compte ou au début du dépôt (s’il n’a pas créé de compte), 

l’enseignant doit cocher la case « Je désire m’identifier en tant que Professionnel »  

 

 
 
Cela lui permettra de spécifier son établissement scolaire. 
Il est toutefois possible de déposer un dossier pour le compte d’un autre établissement 
scolaire. 

https://services.ville-roubaix.fr/demarches/projet_ecole
https://services.ville-roubaix.fr/demarches/projet_ecole
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III] Déposer un dossier 
 
Il faut définir au préalable la thématique du projet, afin de pouvoir récupérer la maquette de 
l’appel à projet. 
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Cette maquette à compléter permet de détailler le projet proposé par l’établissement 
scolaire. 
Il est possible d’utiliser un autre document non listé ci-dessus. 
 
Cliquez sur le bouton « commencer ma demande » 
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La plupart des champs sont obligatoires. 
 
Il est possible de spécifier jusqu’à 4 référents pour le projet. Il suffit de cliquer sur le bouton 

 pour ajouter un référent. 
 
Les sections « Subvention » et « Transport » sont facultatives s’il n’y a pas de demande de 
subvention ni de prise en charge de transport.  
 
Si le déposant a créé un compte sur le portail, il peut à tout moment le sauvegarder pour le 

terminer ultérieurement via le bouton  
 
 
La 2ieme page du téléservice permet de poster son dossier d’appel à projet (maquette word 
complétée), ainsi que d’éventuelles autres pièces. 
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Si le déposant n’avait pas récupéré de maquette type lors du démarrage du service en ligne, 
il est possible de retrouver ces maquettes via le lien « voir les maquettes...» 
 

^ 
La 3ieme et dernière page du téléservice est une page récapitulative du dépôt permettant sa 
validation définitive. 
 
Après validation :  

 Un mail d’accusé/réception est envoyé automatiquement au déposant. 
 Un mail de demande de visa du projet est envoyé automatiquement au 

responsable de l’établissement scolaire avec envoi du dossier 
 Une demande d’avis est envoyée automatiquement à l’inspection académique 

pour les écoles primaires publiques, à des référents thématiques pour les 
écoles primaires privées. 


