VILLE DE

ROUBALIX
COMMENT DEPOSER UN PROJET D’ECOLE

I] Le portail de services en ligne de la Ville de Roubaix

L’'adresse du portail est : https://services.ville-roubaix.fr

Le téléservice permettant de déposer un dossier de projet d’école, se trouve dans la
rubrique « Vous étes un professionnel »
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Toutes vos démanches en un clic

Lo aenvices en ligne

Qm?

Vous désirar effeciunr une demarche Vous dasirez consulter vas Tocluras, Vous désirar consulter vos subiventans,
adminlstrative, demander un acte ¢ état deposer une facture sur Cherus-ore, deposar un dossler de subventlon ou des
cril, payer une faciure, i pré-inscrire on consulter les marchés publics, répandre 5 duecuments, valider vos chégues activits,
crache, talre un slgnalement '/l'\'/\\.,lrh une conzultation, fﬁllé un signalemant gInscrire 8 la Jeurnee des associations,
depozar un dossiar PIC . VIVACITE

depusar un dossiar PIC .

Yous Mes un partieulicr Vous tes wn professio mna Vous 0% une 3ssociation

Puis téléservice « Appel a projet des écoles » :

JLea aenvices aux professionnels
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https://services.ville-roubaix.fr/
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Un lien plus direct permet d’arriver au méme endroit : https://services.ville-
roubaix.fr/demarches/projet ecole

Il] S’identifier sur le portail

La création d’'un compte n’est pas obligatoire, mais elle est préconisée.

Le compte permettra, entre autre, de faire une sauvegarde temporaire de son dépét, puis de
le compléter ultérieurement.

Si le déposant désire ne pas créer de compte, il devra effectuer son dépoét en une seule fois.

ﬁOl:lBAI 4 Démarches en ligne de la Ville de Roubaix

Appel a projet des écoles

J'utilise mon compte pour effectuer cette Je n'ai pas de compte
demande
Je souhaite créer un compte

Identifiant : @

Afinde:
thierry. trousseau * Ne pas ressaisir mes coordonnés a chaque nouvelle demande
- Accéder 2 la totalité des téléservices disponibles
Mot de passe : @ * Suivre I'état d'avancement de mes demandes
Qu

Mot de passe oublié ?

Lors de la création de son compte ou au début du dépbt (s’il n’a pas créé de compte),
I'enseignant doit cocher la case « Je désire m’identifier en tant que Professionnel »

Appel a projet des écoles
Durée estimée : 15 Minutes
Documents a fournir : Dossier d'appel a projet, justificatifs

Vos coordonnées

Tous les champs suffixés d'une * sont cbligatoires
Civilité : *

Sélectionnez ... ~

courriel: *

X}

Vous désirez vous identifier en tant que : * (Plusieurs réponses possibles)

O Particulier
Professionnel

O Association

3 &

Cela lui permettra de spécifier son établissement scolaire.
Il est toutefois possible de déposer un dossier pour le compte d’'un autre établissement
scolaire.


https://services.ville-roubaix.fr/demarches/projet_ecole
https://services.ville-roubaix.fr/demarches/projet_ecole
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Vos coordonnées (Suite)

Tous les champs suffixés d'une * sont obligatoires

Vos coordonnées en tant que professionnel
Raison sociale : *

Ecole X000 KKK

Statut :

Autres

— Adresse *

Localisation : *
Adresse sur Roubaix

Type de voie: *
Sélectionnez ...

Nom de la voie : *

Numéro de voie: *

O Mon adresse ne figure pas dans la liste

F Téléphones * (au moins un numéro de téléphone est obligatoire)

& Téléphone personnel 0 Téléphone mobile t. | Téléphone bureau

Vérification anti-robot *
Saisir le texte de I'image :

Saisissez le code

lll] Déposer un dossier

Il faut définir au préalable la thématique du projet, afin de pouvoir récupérer la maquette de
l'appel a projet.

Information concernant ce service en ligne

Ce service permet aux enseignants des établissements scolaires de Roubaix (écoles primaires, colléges,
lycées) publics/privés, de déposer un dossier d’appel a projet pour I'année scolaire 2022/2023

Il vous sera demander de récupérer ci-dessous, un dossier vierge d'appel a projet (format Word), de le
compléter, puis de le renvoyer via ce formulaire aprés avoir renseigné queiques informations sur le projet
Ce document détaillant I'appel a projet pourra étre accompagne d'autres documents si vous le désirez

Veuillez spécifier la thematigue de votre projet, afin de pouvoir télécharger votre dossier d'appel a projet

Thématique du projet: *

Sélectionnez .
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Information concernant ce service en ligne

Ce service permet aux enseignants des établissements scolaires de Roubaix (écoles primaires, colléges,
lycées) publics/privés, de déposer un dossier d'appel a projet pour I'année scolaire 2022/2023

Il vous sera demandé de récupérer ci-dessous, un dossier vierge d’appel a projet (format Word), de le
compléter, puis de le renvoyer via ce formulaire aprés avoir renseigné quelques informations sur le projet

Ce document détaillant I'appel a projet pourra étre accompagné d'autres documents si vous le désirez

Veuillez spécifier la thematique de votre projet, afin de pouvoir télécharger votre dossier d'appel a projet

Thématique du projet :

POLE PRIMAIRE CITOYENNETE

Thématique Magquette Appel d projet
CITOYENNETE AAD Pourey intenet docy

=3 ===

Cette maquette a compléter permet de détailler le projet proposé par I'établissement
scolaire.
Il est possible d’utiliser un autre document non listé ci-dessus.

Cliquez sur le bouton « commencer ma demande »

Informations sur le projet
Tous Jes champs sutfixés dune * 20 obligatowes
Etablissement concerné par le projet: *
Selectionnex -
Enseignant(s) référent(s) du projet:
+ Ajouter un rétérent
Classes concernées par le projet :

Nombre de classes : ° Nombre d'éléves : *

Niveau des classes ; ~
TPS PSS “'MS “' GS

CP “CE1l - CEZ2 “CM1 “'CM2 “CLIS “CLAD
6eme - Seme - deme - 3eme - Seconde - Premiere ' Terminale
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Titre de votre projet : °

Descriptif sommaire de votre projet : °

Subvention

Souhaitez vous demander une subvention pour votre projet 7 °
Our - Non

Transport

Souhaitez vous une prise en charge de transport ? *
Ouwr *~ Non

La plupart des champs sont obligatoires.
Il est possible de spécifier jusqu’a 4 référents pour le projet. Il suffit de cliquer sur le bouton
pour ajouter un référent.

Les sections « Subvention » et « Transport » sont facultatives s'il n’y a pas de demande de
subvention ni de prise en charge de transport.

Si le déposant a créé un compte sur le portail, il peut a tout moment le sauvegarder pour le

terminer ultérieurement via le bouton

La 2ieme page du téléservice permet de poster son dossier d’appel a projet (maquette word
complétée), ainsi que d’éventuelles autres piéces.
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Piéces jointes

La taille de I'ensemble de vos piéces jointes ne doit pas dépasser 10 Mo.
Le format zip n'est pas autorisé
Attention : la durée de téléchargement peut prendre plusieurs minutes selon la taille de vos fichiers

Piéce obligatoire

- votre dossier d'appel a projet Voir les maquettes d'appel a Projet [(Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Piéces facultatives

- Justificatif ou autre document (devis ..) Aucun fichier choisi
+ Justificatif ou autre document (devis ..) Aucun fichier choisi
- Justificatif ou autre document (devis ...) Aucun fichier choisi
- Justificatif ou autre document (devis ) Aucun fichier choisi
» Justificatif ou autre document (devis ..) Aucun fichier choisi

K3 == 0

Si le déposant n’avait pas récupéré de maquette type lors du démarrage du service en ligne,
il est possible de retrouver ces maquettes via le lien « voir les maquettes...»

- votre dossier d'appel 4 projet Voir les magueties d'appel a Projet

N

La 3ieme et derniere page du téléservice est une page récapitulative du dépot permettant sa
validation définitive.

Aprés validation :
» Un mail d’accusé/réception est envoyé automatiquement au déposant.
» Un mail de demande de visa du projet est envoyé automatiquement au
responsable de I'établissement scolaire avec envoi du dossier
» Une demande d’avis est envoyée automatiquement a l'inspection académique
pour les écoles primaires publiques, a des référents thématiques pour les
écoles primaires privées.




